KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

NARLIDERE KAYMAKAMLIGI iLCE YAZI iSLERi MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
SIRA : : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
3091 Sayili Kanun G_ereglvr}ce _Basvuru Dilekcesi
Taginmaz ~ Mal ~ Zilyetligine -Basvuran Vekil ise vekaleti -
1 Yapilan Tecavlzlerin Vali ve . 15 GUN
.. - | -Kira kontrati,
Kaymakamliklarca Onlenmesi :
-Tapu Belgesi
Yollari
Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Basvuruda bulunan Yonetici ise Yonetici olduguna dair
634 sayih  Kat  Mdulkiyeti | karar ornegi, kat maliki ise tapu kayit ornegi,
Kanununa 2814 sayili Kanunla | 2-Tahliyesi istenilen kimsenin isine son verildigine yoneticiye/ 7 GUN
eklenen Ek-2 madde geregince; | yonetim kuruluna yetki verildigine dair kat malikleri kurulu (ihtarname
5 Gorevleri  nedeniyle  tahsis | karari, alindiktan sonra
edilen ortak kullanim alanindan | 3-Is akdinin sona ermesine bagl olarak goérevi nedeniyle 15 gln
(Disandan atanan YOnetici, | tahsis olunan dairenin bogaltilmasina dair ilgiliye gbnderilen icerisinde
Apartman  Gorevlisi, Bekgci) | ihtarname, bosaltiimazsa)
Tahliye islemi 4-Kat maliklerinin tespiti icin ilgili Tapu Mudurligunden
alinacak kat malikleri listesinin asli,
5- SGK prim makbuzu, maas 6deme belgesi (kapiciya),
1-Basvuru Formu 6 AY
Tuketici Hakem Heyeti 2-Fatura,
3 3-Satig/Servis Fisi

Bagkanligina Bagvuru




HIZMETIN

SIRA : : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURESI
(EN GEC SURE)
Dilek¢e ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin
orneqi,
e . | 2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi ornegi, kiralik ise
4 58;::1'(6'?:::136'2?@““) 'zin Belgesi kira kontratinin ornegi, 30 GUN
3- Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarak
gorunen vyerler icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar
kararin 0Orne@i, mesken ve isyerinin birlikte yer aldigi
binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi
Basvuru Belgeleri:
1- Matbu Dilekce
2- isyeri Acma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden
onayl bir érnegi
Ticari Amagcla internet Toplu 3- Vergi Levhasi — Oda kayd -
5 K : o .~ | 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Mduadurin nifus clizdan 15 GUN
ullanim Saglayici Izin Belgesi ¢ .
otokopisi
5- Bilgi Teknolojileri ve lletisim Kurumundan alinan sabit IP
sOzlesmesi
6- Bilgi Teknolojileri ve lletisim Kurumu onayli filtre programi
7- Guvenlik kamerasi takildigina dair Emniyet tutanagi
Idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ligemiz sinirlari icerisinde
bulunan resmi ve 6zel okullar, Universiteler, lice Nufus
: : : Muaduarlugu tarafindan duzenlenen belgeler ile ligemizde BASVURU
6 Apostil Tasdik Serhi bulunan Notere ait onayl belgelerin imza tasdiki islemi. ANINDA

(Tasdik edilecek belgenin BELGEYi GETIRECEK KiSININ
T.C. Kimlik Numarasi yer alan kimligi)




HIZMETIN

SIRA : : ; : TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER SURES_i_
(EN GEC SURE)
1-Matbu Dilekge,
5434 sayili Emekli Sandigi | 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet), YAPILAN
. . - TAHKIKATIN
Kanunu ve 5510  sayili | 3-Nufus Clzdani Fotokopisi, PR
7 L. g AR . g : : BITTIGI
SGK geregince  Muhtaclik | 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, caligiyor ise TARIHTEN
Karari Basvurulari bordro, iTIBAREN
5-Saglik Kurulu Raporu
8 |insan Haklari ihlalleri Bagvurusu | Dilekce 15 GUN
9 4982 Saylllw Bilgi Edinme Dilekce 15 GUN
Kanunu Geregince Bagvuru
10 3071U.Say|I| Dilekce Kanunu Dilekce 30 GUN
Geregince Basvuru
Basvuru belgeleri:
1- Dilekce
2860 Sayili Yardim Toplama |5 : : :
11 | Kanunu Geregince Yetki Belgesi 2 T(_)planaca:)lflyardlm miktarini belirlemeye yarayacak kesif o AY
Dizenlenmesi Ozet'.f rapor, bilanco -
3- Nifus Cuzdani Fotokopisi
4- lkametgah belgeleri
4483 Sayih Memurlar ve Diger - :
12 | Kamu Gorevlilerinin ; gﬁ(\;mg,t([)s'igtigma 1zin Talebi 30+15 Giin
Yargilanmasi Hakkindaki Karar y ¢
e lIgilinin Nuifus Ciizdani BASVURU
13 | Adii Sicil Kayd (Avukatlardan vekaletname ve baro kimlik karti) ANINDA
: : BASVURU
14 | Yurtdisi Bakim Belgesi Yurtdisi Bakim Belgesi Formu ANINDA
15 !(amu.Gorevlllerl Etik Davranis Dilekce 15 Giin
likeleri
16 | Muhtar izin Miracaatlar imzali ve Miihiirli izin Talep Dilekgesi 15 Dakika




HiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

SIRA

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENILEN BELGELER

1- Muhtarlik Mduhrindn yiprandigi, kayboldugu veya

Yipranmig,  Kaybolmus veya | .4 <0 bildiren dilekce

17 (;all_nmlg. Muhtarlik ~ Mudhru 5- Dekont ve eski Berat 1Ay
Yenileme Basvurusu
18 Kamu Denetciligi Kurumuna | Bagvuru Formu 3 is Giinii

Yapilan Basvurular Konu ile ilgili belgeler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenilmesi, eksiksiz belge ile basvuru
yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : Narlidere Kaymakamligi ikinci Miiracaat Yeri: Narlidere Kaymakamhigi
isim : Serpil SEVEN isim : Suat DERVISOGLU
Unvan : Yazi isleri Miidiiri Unvan : Kaymakam

Adres : Narlidere Kaymakamligi Adres : Narlidere Kaymakamlgi
Tel 102322388011 Tel 102322388011

Faks : 023223909 89 Faks 1023223909 89

E-Posta - narlidere@icisleri.qov.tr E-Posta : narlidere@icisleri.qov.tr
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