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NARLIDERE KAYMAKAMLIGI
iIMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM

GENEL ESASLAR

AMAC

1- Madde 1 -- Bu yonergede amag; Kaymakam Adina imzaya yetkili gorevlileri|

belirlemek, verilen yetkileri belirli ilke ve usullere baglamak, alt kademelere yetkij
taniyarak, yetki devredilenlerin, sorumluluk ve 6zgiiven duygularinm gii¢lendirerek |
islerine daha siki ve istekli sarilmalarini 6zendirmek, Ust diizey yoneticilerin|
onemli konularda akilci karar almasini kolaylagtirmak i¢in kendilerine zaman|
kazandirarak, biirokratik islemleri kisaltarak hizmetlerde siirat ve verimliligi
arttirmaktir.

KAPSAM:
Madde 2 - Bu imza yetkileri yonergesi 5442 sayili Il Idaresi Kanunu ve diger mevzuat|
uyarinca Kaymakamlik ve bagh kurumlara ait ig bolimii ile Kaymakamhiga bagh olarak
hizmet ytriitmekte olan daire, kurum ve kuruluslarin yapacaklari yazigmalarda ve)
yiiriitecekleri islemlerde “Kaymakam adina” imza yetkisinin kullanilma sekli ve sartlarini
kapsami i¢ine alir.
HUKUKI DAYANAK:
Madde 3 - Bu Yonerge;
1- T.C Anayasasi,
5442 sayili “I1 Idaresi Kanunu”,
3152 sayih “Igigleri Bakanlig: Teskilat ve Gorev Esaslari Hakkinda Kanun”,
3046 sayili “Bakanliklarin Kurulus Gérev ve Esaslart Hakkinda Kanun”,
4483 sayih “Devlet Memurlar1 ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi
Hakkinda Kanun®,
3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun
4982 sayili Bilgi Edinme Kanunu
31/07/2009 tarihli ve 27305 sayih Resmi Gazetede yayinlanan “Kamu|
Hizmetlerinin Sunumunda Uygulanacak Usul ve Esaslara iliskin Yonetmelik”,
08/06/2011 tarihli ve 27958 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan “Valilik ve
Kaymakamlik Biirolar1 Kurulug, Gorev ve Calisma Y6netmeligi”
10-10/06/2020 tarihli ve 31151 sayih Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik”,
11-20/08/2020 tarihli “lIzmir Valiligi imza Yetkileri” Y&nergesi hiikiimlerine
dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR:
Madde 4 - Bu Yonergede yer alan;
Yonerge : Narlidere Kaymakamligi Imza Yetkileri Yonergesini
Kaymakamhk : Narlhidere Kaymakamhigini
Kaymakam : Narlhidere Kaymakamini
Iige Yazi Isleri Miidiirii  : Narhidere Kaymakamlig Ilge Yazi isleri Miidiiriinii
Birim Amirleri :Bakanliklarin veya Miistakil Genel Miidiirliiklerin Ilge
Yonetimi Ig¢inde Yer Alan Idari Birimlerin Ust
Gorevlisini,(Miidiirlerini-Amirlerini) ifade eder.




IMZAYA YETKILILER:
Madde 5 - Bu Yonergede adi gegen yetkililer;
Kaymakam,
Birim Amirleri,
llge Yaz Isleri Miidiirii,
ILKELER, SORUMLULUKLAR VE UYGULAMA ESASLARI:
Madde 6 -
A- Tlkeler: _
1- Yetki devri ile edinilen yetkiler devredilemez. Birimlerin yetki devir talepleri, Iice Yazi
[sleri Miidiirliigiiniin sekreteryaliginda yapulir.

2- Sinirlan agikga belirtilerek yazih yetki devri yapilir.

3- Yetkiler sorumluluk anlayisi igerisinde yerinde, zamaninda ve dogru olarak |
kullanilacaktir.

b 4- Her yetkili, iistlerinin bilmesi gereken konulari tistiine bildirmekle yiikiimlidiir.

5- Bu ybnerge dogrultusunda birim amirleri kendi aralarinda emir niteligi tagimayan
yazismalar yapabilirler.

6- Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere bilmesi gerektigi kadar agiklanir.

7- Kaymakam, ilgenin is ve iglemlerini tiimiiyle, birim amirleri kendi teskilatlariyla ilgili
olarak bilme hakkini kullanirlar.

8- Birim amirinin izinli oldugu hallerde vekili imza yetkisini kullanir. Daha sonra, yapilan
onemli is ve islemler hakkinda birim amirine bilgi verilir. Birim amirleri, yillik, mazeret,
saglik vb. izinlerinde kendi yerlerine gorevlendirilen kisilere katilmak zorunda
bulunduklari kurullara ve toplantilara bekletilmeksizin yazili olarak bildireceklerdir.

9- Yazilar biitiin ara kademe amirlerin parafi alinmadan imzaya sunulmaz, varsa ekleri ile |
birlikte imzaya sunulur. Birim amirinin paraf ya da imza tarihinden itibaren, yazilar en geg
ertesi is giinii Kaymakamliga imzaya sunulacaktir.

10- Yonetimin gbzetim ve denetim alanina giren konulara ait ihbar, Sikiyet ve icrai nitelikteki
dilekgelerin Kaymakamliga verilmesi esastir. Bunlarin disinda kalan siirekli hizmetlere |
iliskin dilekgeler dogrudan dogruya ilgili kurulusa verilebilir.

11- Kaymakamin emri ve/veya onay: ile yapilan veya Kaymakamin bizzat baskani oldugu,
ancak sekretarya isleri Yazi Isleri Mildiirliigiince yapilmayan her tiirlii denetim, toplant: ve
uygulamalarla ilgili karar ve/veya tutanaklar bilgi amaciyla Kaymakamlik Makamina
gonderilir. Bu tiir yazilar Kaymakam tarafindan havale edilir, Yazi Isleri Miidiirliigiince
dosyalanir.

12- Kendisine bagvurulan birim amirleri konunun incelenmesini ve ¢oziimiinii kendi yetkisi
diginda goriirse, dilekge Kaymakama sunulacak ve direktiflerine gore geregi yapilacaktir.
13- Birim Amirleri #ist makamlari tarafindan gonderilen ve Kaymakamhk aracilii ile
gonderilmesi gerekirken her nasilsa dogrudan kendilerine gelen yazilari inceleyerek derhal

makama bilgi verirler ve alacaklari talimat dogrultusunda hareket ederler.

14- Basinda ¢ikan ihbar, Sikayet ve dilekler, herhangi bir emir beklemeksizin ilgili birim
amirince dogrudan ya da Makamin direktifi iizerine dikkatlice incelendikten sonra,
degerlendirmeyi de igeren sonucu en kisa zamanda birim amiri imzasi ile Kaymakamlik
Makamina bildirilecektir. Konu ile ilgili basina cevap verip vermeme hususundaki takdir |
Kaymakama aittir,

15- Tiim yazigmalarda 10/06/2020 tarihli ve 31151 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Esas Usuller Hakkindaki Yonetmelik hiikiimlerine mutlaka
uyulacak, bu esaslara uymayan yazilar kendilerine yetki devredilen Kkisilerce
imzalanmayarak birimine iade edilecektir.

16- Ilge igindeki genel idare kuruluslari; yerel yonetimler, il ve bdlge kuruluslan ile ilgili
yazigmalari Kaymakamlik kanal ile yapilacaktir.
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17- Kaymakam tarafindan 6zel yetki verilmeksizin higbir personel tarafindan basin ve yayin|
organlarim bilgilendirilemez, herhangi bir sekilde bilgi ve demeg verilemez. Basina intikal;
ettirilecek konular Kaymakamlik Basin ve Halkla Iliskiler Biirosu tarafindan bildirilecektir.

18- imza yetkisinin devrinde Kaymakamin her konuda havale, imza ve onay yetkisi saklidir. |
Kaymakam gerek gordiigiinde, devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

19- Kaymakam bagkanliginda yapilan toplantilara bizzat daire amirleri katilacaktir, toplantida
makam bilgilendirmek veya sunum yapmak amirin gorevidir, bunun igin hazirhkh|
gelinecek, katilimlar zamaninda olacak ve toplanti tertip ve diizenini ilgili birim yerine|
getirecektir .

B- Sorumluluklar:

1- Birim Amirleri, birimlerinden ¢ikan biitiin yazilardan ve yapilan islemlerden|
dogrudan Kaymakama karsi sorumludurlar. Nizali geg¢misi olan veya gelecekte sorun|
¢ikartma ihtimali olan is ve islemler de 6nceden makama bilgi verilmesi kuraldir .

2- Imzaya sunulan yazilar ekleri ile beraber imza yerleri agik bir sekilde sunulacaktir,
acil haller hari¢ imza klasorleri 6zel biiro tarafinca imzaya sunulunacaktir.

3- Birim Amirleri, birimlerinde islem géren ve ¢ikan tiim yazilarin igeriginden ve
ilgililerce yapilacak paraflar ile birimlerince yapilan tiim is ve islemlerden ne suretle olursa|
olsun islemsiz evrak birakilmamasindan, gériise sunulmasi gerekenlerin bekletilmeden
gonderilmesinden sorumludur.

4- Tekit yazilari, yonetimde saghksizhigin bir gostergesidir. Tekide meydan|
verilmemesi i¢in birimlerde, birim amirleri ile birlikte ilgili gorevliler ortaklasa sorumlu
tutulacaklardir.

5- Kendilerine teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan Ilige Yazi Isleri
Miidiirii ile ilgili Birim Amirleri ve gorevli memurlar sorumludur.

6- Bu Yonerge ile verilen yetkilerin kullanilmasinda ve yonergeye gore hareket edilip |
edilmedigini kontrolden ilgili Amirler sorumludur.

7- Makamca istenilen bilgi ve belgelerin sorumlulugu bilgi ve belge istenen kuruma |
aittir.

C- Uygulama Esaslan :

a) Basvurular;

Kaymakamliga bagvurularla ilgili olarak agagidaki usul ve yontemlerin uygulanmasi
uygun goriilmiistiir.

1- Kaymakamhga yapilan yazil, sézlii, posta ve e-posta yoluyla bagvurular Kaymakam
veya Ilge Yaz Isleri Miidiirliigiince kabul edilecektir.

Dilekgeler; Kaymakam veya Ilge Yazi Isleri Miidiirii tarafindan ilgili kuruluslara havale
edilecektir.

Kaymakam disinda yapilan havalelerde evrak tizerine derkenar diisiilmeyecektir.

2- Biitlin Birim Amirleri, kendi goérev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulari
dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydini yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus
mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklanmasi ise bunu dilekge sahiplering
3071 sayili yasada belirtilen usule uygun olarak yazih sekilde bildirmeye yetkilidirler.

3- Basinda (yazili veya gorsel) yer alan ihbar, sikayet ve dilekgeler ilgili Birim Amirleri
tarafindan herhangi bir emir beklenmeksizin dogrudan dogruya dikkatle incelenecek ve sonug
en kisa zamanda Kaymakamlik Makamina bildirilecektir.

4- Bagvurularla ilgili tereddiit edilen hususlar Kaymakamhk Makamina iletilecek,
¢oziim sekli Kaymakam tarafindan takdir olunacaktir.

5- Kaymakamliga imza i¢in sunulacak yazilar bu igle gérevlendirilmis memur tarafindan
takip edilir. Kaymakam imzasina sunulacak yazilar higbir sekilde ilgisi olmayan kisiler tarafindan
takip edilmez ve her ne amagla olursa olsun takip i¢in ilgisi olmayan kisilere kurumlarca evrak
teslimi yapilmaz. Evrak teslim almaya yetkili personel kurumlan tarafindan Kaymakamlik Yaz
Isleri Miidiirliigine bildirilir.




6- Atama, yer degistirme, agia alinma, isten el ¢ektirme, goreve iade, agma, kapatma,
memurlara veya gergek veya tiizel kisilere ceza yazilmasi, insan haklari, tiiketici haklan ile ilgili
yazilar gibi 6nem arz eden yazilar bizzat birim amirleri tarafindan 6nceden bilgi verilerek imzaya
sunulur.

7- Sikayetler, tayin, yer degisikligi, gorev degisikligi iceren dilekgeler, asaleten veya
vekdleten her tiirli gorevlendirme ve atama talepleri Kaymakamliga yapilir. Kaymakam
tarafindan havale edilirler. Bu tiir talepler kurumlara gelmis olsa dahi kurum amirleri bu tiir|
yazilari Kaymakama yonlendirir ve Kaymakam tarafindan havale edilmesini saglarlar. Acil
durumlarda kendileri geregini yaparlar ve derhal Kaymakama bilgi verirler.

b) Gelen Yazilar ve Evrak Havalesi :

Cok Gizli, Gizli, Kisiye Ozel, Acele, Sifreler ve Kaymakam adina gelen yazilar [lge
Yazi Isleri Miidiiri tarafindan agilmadan Kaymakama sunulacaktir. S6z konusu yazilar
Kaymakam tarafindan havale edildikten sonra Ilge Yazi Isleri Miidiiriince kayd: saglanarak
ilgili birimlere-kuruluglara génderilecektir.

1- 11 midirliiklerinden gelen Vali, Vali Yardimcist imzali olanlan tarafimdan havale
edilecek digerleri Kaymakam Yerine Ilge Yazi Isleri Miidiirii, izinli ve raporlu oldugu
durumlarda Vekili tarafindan havale edilecektir. Ilge Yazi Isleri Miidiirii veya Vekili tarafindan
havale edilen ve Kaymakamin gormesi gereken Onemli evrak ve yazimin havaleden once
Kaymakama takdim edilecektir.

¢) Giden Yazilar:

1- Kaymakam veya Kaymakam Adina Birim Amirleri ile Ilge Yazi isleri Miudiiri)
tarafindan imzalanip gonderilecek yazilar ile tiim yazigmalarda 10/06/2020 tarihli ve 31151
sayili Resmi Gazetede yayimlanan “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik™ te belirtilen hususlara uyulacaktir.

2- Yazilarin “Tirkge dil bilgisi” kurallarina uygun hazirlanmasi ve konularin agik bir
ifade ile kisa ve 6z olarak yansitilmasi zorunludur.

3- Kaymakam adina yetki verilmis makamlarca imzalanacak yazilarda yazinin sag alt
kosesine yaziyr imzalayanin adi ve soyadi yazildiktan sonra altina “Kaymakam a.” ibaresi
konulacak, bunun altina da memuriyet unvani yazilacaktir.

4- Yazilann ilgili oldugu birimlerde hazirlanmasi ve oradan yayimlanmasi esastir,
Ancak acele ve gerekli goriildiigii hallerde Ilge Yazi Isleri Miidiirliigiinde hazirlanan yazilarin
bir 6rnegi bilgi i¢in ilgili birimine de gonderilecektir.

5- Yazlar ekleri ve varsa oncesine ait dosyast ile birlikte imzaya sunulacaktir.

6- Yazlar, evraki yazandan baglayarak en {ist amire kadar paraf edilecektir. Paraf eden
gorevli yazinin sekil ve igerigini de kontrol edecektir, paraf eden sayisi 4 ii gegmeyecektir. _

7- Yetki verilen birim amiri yetki sinin1 iginde direk ilgedeki birimlere ve kendi il
miidirligiine yazilacak yazilari kendi isim ve unvam ile imzalayacak, Valilige ve Valilige
bagl diger Il Miidiirliiklerine ve ilge veya il dis1 yazilan yazilar mutlaka Kaymakam imzasi ile
gonderilecektir. Bu konuda yetki devri derhal yapilacaktir.

8- Gizlilik dereceli bilgi alma ve verme yazilari Kaymakam imzasi ile yapilacaktir.

9- Yazismalarda, bir 6rneklilige 6zen gosterilecektir.

Bunun igin de;

a) Onaylarda: Onay, Uygundur, Muvafiktir gibi deyim ve ifadeler yerine onay yerine
sadece biiyiik harflerle OLUR deyimi kullanilacak ve imza yeri i¢in yeterli agiklik
birakilacaktir.




OLUR
eoed /2020
(Imza Boslugu)

Suat DERVISOGLU
Narhdere Kaymakam
b) Yazilarin imzalanmasinda, metnin bitiminden itibaren iki-dort aralik bosluk
birakilarak yaziyr imzalayacak olan makam sahibinin adi, soyadi ve unvani yazi alaninin en
sagina yazilir. Imza ad ve soyadin iizerinde birakilan bosluga atilir.

ORNEK:

Suat DERVISOGLU
Narhdere Kaymakam

¢) Yaz1 vekaleten imzalandiginda imzalayanin ad ve soyadi birinci satira, vekalet
birakanin makami Vali V. ve Rektor V. bigiminde ikinci satira yazilir.

ORNEK:

Kaymakam
Narhdere Kaymakam V.

¢) Resmi yazilarda “ EKI”, “EKLERI” gibi degisik ifadeler yerine “Ek” kelimeleri

kullanilacaktir.
Yazinin ekleri, imza bolimiinden sonra uygun satir araligi birakilarak yazi alaninin
soluna konulan “Ek” ifadesinin altina yazilir. Ek adedi birden fazla ise numaralandirilir.

ORNEK:
Ek : Ek:
1- Rapor (.... Sayfa) 1- ilgi(..)dilekge.....Sayfa)
2- CD (.... Adet) 2-Yonetmelik (.... Sayfa)

Ek : Rapor (....Sayfa) Ek: ilgi (a) Yaz1 ve Ekleri (14 Sayfa)

d) Yazilarin sonu¢ boliimiinde yer alan “Arz Ederim”, “Saygilarimla Arz ederim”)
“Rica Olunur” ve benzeri ifadelerin yerine; alt makamlara yazilan yazilarda “Rica ederim”)
ust ve aym diizey makamlara yazilan yazilarda “Arz ederim”, iist ve alt makamlara dagitimli
olarak yazilan yazilarda “ Arz ve rica ederim” deyimleri birlikte kullanilacaktir.

IMZA VE ONAY YETKILERI:
Madde 7 -
A-Kaymakam Tarafindan Imzalanacak Yazlar:

1- 5442 sayili Kanuna gore biitiin yazismalar [lge Kaymakami imzasi ile dogrudan il
Makamina yazilir.

2- llge goris ve tekliflerinin bildirilmesi, goriis istenmesini igeren yazilar,

3- llgenin emniyet ve asayisine iliskin yazilar,

4- Adli ve askeri kuruluglarla yapilan yazigmalar, adliyenin tapu niifiis kaydi gibi
yazigmalari hari¢

5- Prensip, yetki ve uygulama ile ilgili usulleri ve sorumluluklar degistiren yazilar,

- Fom




Gegici gorev yazilari,
Taltif, tenkit ve ceza maksad ile yazilan yazilar,
11 Afet ve Acil Durum Miidiirliigii ve Kriz Masast ile ilgili yazilar, .,
Kanun, tiizik ve yonetmelikle Kaymakama birakilmis ve bu konuda yetki devri
yapilmamis yazilari,
10- Kaymakamin mevzuat geregi harcama yetkilisi oldugu durumlarda ilgili birimin
miidiirii ihale komisyon baskanlhigini yapar
11- Kaymakamin bizzat imzalamayi uygun gérdiigii yazilar.
12- Valilik Makaminca yetkilendirilen iglere iliskin yazilar.
B- KAYMAKAMIN ONAYINA BAGLI ISLEMLER VE KARARLAR:
1-  Birim Amirlerinin her tiirlii izin onaylar, (Ikamet izinleri, yillik izin, mazeret izni
hastalik izni vb.)
2-  Birim Amirlerine izin ve vekalet onaylari,
3- Kamu gorevlilerinin gorevden uzaklastirma ve iade onaylar.
4- 4483 sayih Kanuna gore yapilacak gérevlendirmeler ve kararlar,
5- Her tiirlii inceleme ve sorusturmaya ait onaylar,
6- Disiplin is ve islemleri,
7- Birimler arasi personel gorevlendirilmesine dair onaylar,
8- lIlgedeki kamu kurum ve kuruluslarin personel ihtiyaci halinde gegici
gorevlendirme olurlari.
9- 657 sayilh Kanun kapsaminda, basar: - iistiin basar1 belgesi vb.onaylar.
9- Kamulastirma ile ilgili onaylar,
10- Gayrimenkul kiralanmasina dair onaylar,
11- Kanun, Tizik ve Yonetmeliklerin bizzat Kaymakam tarafindan imzalanmasini
emrettigi diger onaylar, (islemler, kararlar, 6neriler vb.)
12- 3091 sayili kanun ile ilgili kararlar,
13- 634 sayihi Kat Miilkiyeti Kanunu ile ilgili kararlar,
14- Kamu konutlarini yasa disi isgal edenlerle ilgili zorla bosaltma kararlarina iliskin
onaylar,
15- Idari para cezalan kararlan ile ilgili onaylar, _
16- 11 i¢i ve Il digi (Biiyiiksehir sirlari disi) tasit gorevlendirmeleri ile personel
gorevlendirme onaylari,
17- D.M.K. 104. maddesinin (¢) bendine gore verilecek mazeret izinleri
18- Vekil imam ve 6gretmen atamalari
19- Kaymakamin bizzat imzalamayi uygun goérdiigii yazilar.
20- Valilik Makaminca yetkilendirilen islere iliskin onaylar.

fv

C - ILCE YAZI iSLERi MUDURUNUN IMZALAYACAGI ONAY VE YAZILAR:

1- Kaymakam tarafindan goriilmesine gerek olmayan ve yiiriitme konusu olmayan
rutin islerle ilgili dilekgelerin havalesi; ayni nitelikte elden takip edilen giinliik rutin dzellikli
evrak havaleleri,

2- Kaymakam adina 3091 sayih Kanun’un uygulamasiyla ilgili memur
goérevlendirmesi harig her tiirlii yazismalar,

3- Yabanci iilkelerde calisanlarin yakinlari ile ilgili bakim belgelerini (Kaymakam
adina) imza etmek,

4- Kaymakamin herhangi bir sekilde Ilgede bulunmadigi ve vekalet birakmadigy
durumlarda ¢ok acil yazilarin gelmesi halinde gecikmeye sebebiyet vermemek i¢in durum lge
Yazi Isleri Miidiirii tarafindan derhal ilgili daireye intikal ettirilir. Gereginin ifasi gecikmeden
saglanir ve konu en kisa yoldan Kaymakama sunulur.




C- BIRIM AMIRLERININ iIMZALAYACAGI YAZILAR, ONAYLAR:

Asagida belirtilen genel gergeveler iginde kalinmasi kaydiyla, Birim Amirlerine ilave
yetki devri Kaymakamlik llge Yazi Isleri Midiirliigiiniin koordinesinde ayri bir onayla
verilebilir.

1- Kaymakamin onayindan gegmis islem ve kararlarin alt birimlere ve muhatabina
gonderilmesi veya tebligine iligkin yazilarin imzalanmasi,

2- llge Miidiirliikleri-Birim Amirleri arasinda emir niteligi tasimayan bilgi alip vermeyi
Ongoren yazilar, :

3- Bir iglemin veya dosyanin tamamlanmas veya sonlandiriimast igin belge veya bilgi
istenmesi yazilari, |

4- Personel derece-kademe terfi onaylarinin ilgililere duyurulmasina iliskin yazilar,

5- Birim Amirleri digindaki ¢alisanlarin yillik izin, mazeret izni, hastalik izni onaylari,|

6- D.M.K. 104. maddesinin A-B-C bentlerine gore verilecek mazeret izinleri,

7- Hizmet araci bulunan kurumlar i¢in Ilge miilki sirlar ile Il merkez (Biiyiiksehir)
siirlan iginde tasit ve personel gérev onaylari.

a) llge Emniyet Miidiirliigii;

1- 29/09/1987 tarihli ve 19589 sayili Resmi Gazete de yayimlanan “Tekel Disi
Birakilan Patlayici Maddelerle Av Malzemesi ve Benzerlerinin Uretimi, Ithali,
Taginmasi, Saklanmasi, Depolanmasi, Satigi, Kullanilmasi, Yok Edilmesiir,
Denetlenmesi Usul ve Esaslarina iligkin Tiiziigiin” 117°nci maddesi “oyun ve
eglence araci olan patlayici maddeler disinda senlik ve isaret fiseklerinin
kullamlmasi, bu isi bilen bir sorumlu gosterilerek yerel miilki amirinden izin
alinmasina” dair onay ve yazilari imzalamak .

6136 Sayili Kanuna gore ¢ikartilan Yonetmeligin ek madde 1°de belirtilen mermi
satin alma belgelerinin imzalanmasi.

Tasima ve bulundurma ruhsath silah taleplerine verilecek mermi satin alma
belgelerinin imzalanmasi.

Silah bulundurma ruhsati adresinin degismesine iligkin iglemlere dair onaylar.
Umuma agik igyerlerinin (kiraathaneler vb) yapilan denetimlere istinaden Isyeri
Agma ve Calistirma Ruhsatlarina Iligkin Yénetmeligin Uygulanmas igin Belediye
Bagkanligi ile yapilan yazigmalar.

Silah tamiri ve atis poligonlarina verilecek yol izin belgesi onaylari.

Miilkiyetin kamuya gegirilmesi onaymmin alinmasina miiteakiben Milli Emlak
Miidiirligii ile yapilan yazismalar.

¢) flge Milli Egitim Miidiirliigii;

1- Her derecedeki okul yoneticisi ve 6gretmenlerinin ders ticretlerine iliskin onaylar,

2- Atamas yapilan 6gretmenlerin ve personelin gérevden ayrilma ve baslama yazilari,

3- Okul gezileri, okul ve kurumlarda yapilacak sosyal, kiiltiirel aktivitelere ait izin
onaylari,

4- Yasal smurlar egitsel ve etik degerler goz oniinde bulundurularak Okul binalar ve
etkinlikleri ile miistemilatinin 6zel kisi ve kuruluglar tarafindan kullanilmasi taleplering
verilecek izin onaylari.

5- Ozel okul, kurs, rehabilitasyon vb &zel 6gretim kurumlarimin her tiirlii is ve
islemlerine dair yazigmalar (onaylar dahil).




¢) flce Gida Tarim ve Hayvancihk Miidiirligii
Il digina acilen gonderilmesi gereken hayvansal marazi maddelerin iist yazilar ile
tagit ve personel gorev belgeleri yazilarinin imzalanmasi.
d) Ilce Miiftiiliigii;
1- 1ligi talimat, yorum, gériis icermeyen yazismalar
2- 11 dis1 personel 6zliik dosyas: gonderme yazilari.

UYGULAMAYA ILiSKiN DIiGER HUKUMLER:
Madde 8-

1- Imza yetkisinin devrinde Kaymakamin her konuda havale, imza ve onay yetkisi
saklidir. Kaymakam gerek gordiigiinde devrettigi yetkileri her zaman kullanabilir.

2- llgede kurulusu bulunmayan kamu kurum ve kuruluglarina ait gorevler Kaymakamin
takdirine gore konuya en yakin Ilge Birim Amiri tarafindan yiiriitiilecektir.

3- Kurumlarca yaptirilan inceleme ve disiplin sorusturmalarinda en fazla (30) giinliik |
siire, zorunlu hallerde ise en fazla (15) giinliik ek siire verilecektir

4- llge Idare Sube Bagkan Yardimcilarina yetki devri gerektigi hallerde bu gorevliler
icin Kaymakamlik Makamina miiracaat edilecek, llge Yazi Isleri Miidiirliigiinden alinacak
onayla uygun bulunursa yetki verilebilecektir.

5- Igigleri Birim Amirleri mevzuata uygun olarak hazirlayacaklan is ve gorey
bolimiinii gosterir yonergelerini Kaymakamin onaym takiben uygulamaya koyacaklardir,
Diger daireler de benzer sekilde ig ve gérev boliimii yonergelerini hazirlayarak birimlerinde
uygulamaya koyacaklardir.

6- Belediye Baskanliklari, 5393 sayili Belediye Kanununun 78. maddesi uyarinca kamu
kurum ve kuruluglariyla dogrudan yazisabileceklerdir. Ancak konu ile ilgili Igisleri Bakanligy
ile Izmir Valiliginin ve Narlidere Kaymakamlhiginin emir ve direktiflerine uyacaklardir.

7- Yazili ve gorsel basin ve sosyal medyay: takip ve iletisim gorevi 6zel biiroya aittir

Bu Yonerge biitiin memurlara imza kargihiginda okutulacak ve yonergenin bir ﬁmegi
her birimde her zaman bagvurmaya hazir sekilde bulundurulacaktir.

Madde 9 - YONERGEDEKI BOSLUKLAR
Bu yonergede hiikiim bulunmayan veya tereddiit edilen durumlarda Narlidere
Kaymakami emrine gore hareket edilir.

Madde 10 - YURURLUKTEN KALDIRMA

14/09/2015 tarihli Narlidere Kaymakamligi Imza Yetkileri Yonergesi yiirtirliikten
kaldirilmastur.

Madde 11 - Yi’IRi‘Jq#I“JK

Bu Yonerge 9.2:/09/2020 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

AL

Narhdere Kaymakami




